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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

Servigos 14/2023
1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo, fornecimento e instalacdo de braséo institucional para sede da Camara Municipal de Desterro do Melo, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT |UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL

1 Impressao de logomarca 404294 UNIDADE 1 R$1.020,50 R$1.020,50
em adesivo vinilico

fosco, conforme
tamanhos
preestabelecidos,
suportados em base PVC
branca de 20mm,
recortada em faca
especial de acordo com as
dimensdes e formas da
logomarca fornecida,
acompanhados de
substancia tenaz
especifica para afixagdo
deste tipo de material em
paredes. Fonte em
arquivo vetorizada.
Medida: 60x60cm

2 Impressdo de logomarca 404294 UNIDADE 1 R$1.549,52 R$1.549,52
em adesivo vinilico

fosco, conforme
tamanhos

preestabelecidos,

suportados em base PVC
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branca de 20mm,
recortada em faca
especial de acordo com as
dimensdes e formas da
logomarca fornecida,
acompanhados de
substancia tenaz
especifica para afixagdo
deste tipo de material em
paredes. Fonte em
arquivo vetorizada.
Medida: 80x80cm

TOTAL: |R$2.570,02

OBS: Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no CATMAT e as constantes deste
Termo de Referéncia, prevalecerio as tltimas.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante no Documento de
Formalizacdo de Demanda

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo até o prazo de 31/12/2023, nos term do contrato, ou por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucéo de servico, na forma do artigo 95 da

Lei n® 14.133, de 2021.

1.6. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.570,02 (dois mil quinhentos e setenta reais e dois centavos), conforme tabela
acima.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do Documento de
Formalizacdo de Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Registra-se que a Camara Municipal de Desterro do Melo ndo possui Plano de Contratacdo Anual que balize a presente
contratagao e registra-se ainda que ndo ha regulamentacdo dessa matéria neste 6rgao.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Justifica-se a aquisicdo pela necessidade de identificagdo, através do brasdo institucional, bem como para valorizacao estética
na sede da Camara Municipal de Desterro do Melo.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. A contratacao deste fornecimento dar-se-4 por meio de contrato ou por outro instrumento hébil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico, a ser emitida em nome da empresa vencedora,
discriminando cada item de fornecimento.

4.2. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacédo dos artigos 96 e seguintes da lei n° 14.133 de 2021.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de no maximo 30(trinta) dias corridos, contados a partir do primeiro dia ttil subsequente ao
recebimento, por e-mail, da Nota de Empenho.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverad comunicar as razdes respectivas com pelo menos 03
(trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de Desterro do Melo/MG, localizada na Praga Carlos Jaime, n°
22, Bairro Centro, Desterro do Melo/MG, CEP: 36.210-000, horario de entrega de 08:00 as 17:00.

5.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02 (dois) dias, pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.5. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Portaria 018/2023).

6.5.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Portaria 018/2023).

Gestor do Contrato
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6.6. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo, quando
e se for o caso, todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.7. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8. O gestor do contrato emitira, se entender necessario, documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.9. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O gestor do contrato poderd, discricionariamente, elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo.

6.11. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 07 (sete) dias titeis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 04 (quatro) dias tteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
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b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento serd efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias titeis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.16. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado pela adogdo do critério de julgamento DE MENOR PRECO, mediante realizacdo de
DISPENSA, nos termos da Portaria n° 23 de 17 de agosto de 2023, da Cdmara Municipal de Desterro do Melo, com as
modificagdes introduzidas pela Portaria n° 32/2023.

Exigéncias de habilitacdo
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8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitag¢ao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Dirio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Declaracdo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal.

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II).

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.570,02
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.570,02 (dois mil quinhentos e setenta reais e dois centavos), conforme tabela
constante no item 1.

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento da
Cémara Municipal de Desterro do Melo, sendo as seguintes dota¢des do exercicio de 2023:

01.10.02.01.031.0101.2002.3.3.90.30 - Material de Consumo

01.10.02.01.031.0101.2002.3.3.90.39 - Outros Ser. Terceiros - Pessoa Juridica

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JULIA APARECIDA MEIRELES COELHO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/11/2023 as 16:00:52.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - brasdo institucional - painel de precos.pdf (108.32 KB)
Anexo Il - Cotagdo JL Digital.pdf (387.47 KB)

Anexo Il - Gmail - Cotagdo JL Digital.pdf (345.91 KB)

Anexo IV - Cotacéo Jusceélio.pdf (541.02 KB)

Anexo V - Gmail - Cotagéo Juscélio.pdf (184.24 KB)

Anexo VI - Gmalil - Cotagéo Lumiart Digital.pdf (221.89 KB)

Anexo VIl - Gmail - Cotagdo Eliana Santos.pdf (60.39 KB)

Anexo VIII - Cotagéo Eliana Santos.pdf (858.81 KB)

Anexo IX - Gmail - Cotagéo Expedito Santos.pdf (62.3 KB)

Anexo X - Cotagdo Expedito Santos.pdf (1005.26 KB)

Anexo XI - Gmail - Cotagdo Evolui Projetos Visuais.pdf (59.16 KB)
Anexo XlI - Cotagdo Evolui Planejamentos Visuais.pdf (415.77 KB)
Anexo Xl - DFD13_2023.pdf (45.81 KB)



